UPUTE SURADNICIMA

Opca i koncepcijska profilacija casopisa PROSTOR,
otisnuta uz impresum, sastavni je dio Uputa suradni-
cima.

Molimo suradnike da postuju sljedece upute:

PRIPREMA RUKOPISA

Urednistvo prima iskljucivo neobjavljene rukopise na
hrvatskom ili engleskom jeziku. Radovi se dostavljaju
u papirnatom i elektronickom obliku (CD ili e-mail).
Radovi u papirnatom obliku predaju se u tri identicna
primjerka, jednostrano, na formatu A4 i bez dodatnog
grafickog oblikovanja. Ilustracije i tablice se ne uba-
cuju u tekst nego se prilazu pojedinacno na zasebnim
stranicama, oznacene brojem kao u tekstu (Sl. 1.; Tabl.
I.) Tekstualni dijelovi ¢clanka pisu se racunalom, dvo-
strukim proredom i velicinom slova prilagodenom op-
segu standardne ‘kartice’ (1800 znakova s razmaci-
ma). Sve stranice trebaju biti numerirane. Rukopisi se
ne vracaju.

NASLOVNA STRANICA

Svi radovi podlijezu anonimnom recenzentskom po-
stupku pa se ime autora smije naci samo na naslovnoj
stranici koja se prilaze na posebnom listu ispred glav-
nog teksta, a sadrzi:

o ime i prezime autora (ako je clanak pripremilo vise
autora, postovat ce se predlozeni redoslijed);

« naziv i adresu ustanove u kojoj je autor/autori za-
poslen, odnosno one u kojoj je istrazivanje provede-
no, te kontaktni broj telefona i e-mail adresa;

e nasloviev. podnaslov ¢lanka;

« kljucne rijeci (do pet pojmova poredanih abecednim
slijedom).

Sve ostale opise (oznake znanstvenog podrucja, UDK
oznake, datume prijama i prihvacanja clanka, dvo-
jezicne elemente itd.) unosi Urednistvo.

GLAVNI TEKST

Preporucljiva je opsega do jednoga autorskog arka (16
kartica), a za teme koje zahtijevaju siru elaboraciju
nuzan je prethodni dogovor s Urednistvom. Tekst tre-
ba biti logicno i pregledno strukturiran, po potrebi raz-
dijeljen na naslovljena poglavlja (pritom valja paziti na
graficku i indeksnu hijerarhiju naslova i podnaslova).

BILJESKE
Pisu se kao footnotes na dnu stranica, a mogu biti:

 Diskusijske biljeske koje sadrze autorove komenta-
re, polemike i rasprave, opseznije citate, komparativ-
nu gradu, digresije i sl.

o Referencijske biljeske koje upucuju na literaturu ili
koristeni izvor za svaki faktografski podatak, navede-
nu tvrdnju, citat ili zakljucak koji nije autorov. Ako se
za neki podatak referira nekoliko koristenih djela, u
biljesci ih treba navesti kronoloskim redoslijedom,
cime se jasno istice primat otkrica i daljnji slijed njego-
ve uporabe ili razrade. Sve se biljeske navode kao i
prvi put (ne koriste se oblici poput ‘ibid.’, ‘op. cit.’,
‘vidi bilj.” i sl.). Bibliografske reference u biljeskama
citiraju se kratko: prezimenom autora (ako je autora tri
ili vise, prvome se dodaje ‘i sur.’), godinom i strani-
com, npr.:

Horvat, 1994: 22 ili *** 1996: 329

Za nepublicirane izvore, arhivsku dokumentaciju i ru-
kopise u biljesci se navodi samo skraceni naziv usta-
nove u kojoj se grada cuva, odjel (fond, zbirka) i signa-
tura, npr.:

HAZU, Kab. graf. — planoteka: I/274

Potpuni se podaci daju u popisu arhivskih i/ili doku-
mentacijskih izvora i tumacu skracenica, nakon litera-
ture.

LITERATURA

Popis literature obuhvaca detaljne bibliografske refe-
rence za sve stvarno koristene i u clanku citirane rado-
ve (nije prihvatljivo ekstenzivno navodenje literature
koja se u tekstu i bilieskama ne referira). Bibliografske
jedinice pisu se abecednim redoslijedom prezimena
(prvog) autora. Ako je rijec o zajednickom radu vise
autora, navode se sva imena onako kako su otisnuta
na publikaciji. Vise radova istog autora navodi se kro-
noloskim slijedom, a ako doticni autor u istoj godini
ima nekoliko radova, uz godinu dodaju se odgovarajuci
slovni indeksi, npr.: Horvat, 1994.a.

Literaturu valja pisati prema sljedecim oglednim pri-
mjerima, ispustajuci pritom one bibliografske podatke
koji na publikaciji eventualno nisu deklarirani. Radi
mogucnosti medunarodnog pracenja navedenih refe-
renca, ne koriste se nikakve hrvatske skracenice (god.,
sv., br., str.), vec se svi podaci odjeljuju samo inter-
punkcijskim znakovima.

Primjeri bibliografskih jedinica:

« Clanak u casopisu [Prezime, inicijal imena autora
(godina), Naslov clanka, ,,Casopis”, godiste (broj u go-
distu): stranice od-do, mjesto izdavanja]:

1. Horvat, Z. (1994.), Grijanje u srednjovjekovnim bur-
govima kontinentalne Hrvatske — kamini, dimnjaci i ka-
lijeve peci, ,,Prostor”, 2 (3-4): 215-240, Zagreb

o Knjiga [Prezime, inicijal imena autora (godina), Na-
slov knjige, izdavac, mjesto izdavanjal:

2. Mili¢, B. (2002.), Razvoj grada kroz stoljeca lll. Novo
doba, Skolska knjiga, Manualia Universitatis studio-
rum Zagrabiensis, XV, Zagreb

o Prilog u zborniku ili poglavlje u knjizi [Prezime, inici-
jal imena autora (godina), Naslov priloga ili poglavlja,
u: ime zbornika ili knjige [urednik], izdavac: stranice
od-do, mjesto izdavanja]:

3. Sekulic-Gvozdanovic, S. (1986.), Srednjovjekovni
burg — jezgra urbanizma kasnije Virovitice, u: Viroviti-
cki zbornik [ur. Mohorovicic, A.], JAZU: 339-344, Zagreb

o Enciklopedijska i leksikografska izdanja, rjecnici i
neautorske bibliografske jedinice [*** (godina), Na-
slov enciklopedije, svezak [urednik], izdavac: stranice
od-do, mjesto izdavanjal:

4. *** (1996.), Enciklopedija hrvatske umjetnosti, Il.
[ur. Domljan, Z.], Leksikografski zavod ,,Miroslav Krle-
za”: 329-331, Zagreb

Zainternetske se izvore, nakon osnovnih referenci (au-
tor, naslov itd.), navodi adresa (http://) i datum uci-
tavanja.

SAZECI

Autor priprema dva sazetka pisana hrvatskim jezikom
(prijevod na engleski osigurava Urednistvo).

« Kraci sazetak [abstract] za naslovnicu i CAIP karticu,
opsega 1/4 kartice (450 slovnih znakova s razmaci-
ma), pise se u trecem licu. Vazno je istaknuti rezultate
i zakljucke istrazivanja.

o Duzi sazetak [summary], obveznog opsega 3-3,5 kar-
tice (oko 6300 slovnih znakova s razmacima), u pravilu
je jedini tekst na engleskom jeziku pa treba biti informa-
tivan za strane citatelje. U uvodnome dijelu sazetka
treba pojasniti prostorni i povijesni kontekst, genezu
problema itd. kako bi se stranog citatelja uvelo u temu
istrazivanja. Opis istrazivanja, osvrt na metodologiju,
dobivene rezultate i zakljucke, te mogucnost primjene
istrazivanja trebaju biti kratki i odtereceni podataka
neinteresantnih za strano citateljstvo. Preporucljivo je
ukazati na vezu teme sa slicnim primjerima u Europi i
svijetu.

BIOGRAFIJA AUTORA

Na posebnom listu autor prilaze kratku biografiju du-
zine do 1/4 kartice (450 slovnih znakova s razmacima),
stavljajuci teziste na glavno podrucje svoga djelovanja
i najbitnija znanstvena postignuca. Pritom nije potreb-
no ponavljati naziv ustanove zaposlenja, no pozeljno
je istaknuti maticnu struku, akademski stupanj i znan-
stveno zvanje autora.

ILUSTRACIJE

U izboru slikovnih priloga autori trebaju biti selektivni,
ogranicavajuci se samo na ilustracije koje su nuzna
funkcionalna dopuna teksta i na koje se u tekstu nepo-
sredno poziva. U pravilu, broj ilustracija ne smije biti
veci od broja kartica teksta. Prihvatit ce se samo teh-
nicki potpuno dovrsene ilustracije s ucrtanim svim po-
trebnim oznakama (grafickim mjerilom, znakom sjeve-
ra, slovnim ili numerickim elementima legendi i dr.).
Prednost imaju izvorni autorski slikovni prilozi, a samo
iznimno prihvatit ce se vec objavljene, preuzete ilu-
stracije.

Ilustracije trebaju biti likovno i tehnicki kvalitetne, pri-
kladne za crno-bijeli tisak, a prilazu se na posebnim
listovima iza teksta te na CD-ROM-u skenirane s mini-
malnom rezolucijom od 300 dpi (tif, jpg, psd, bmp,
dwg, cdr). U tekst ne treba uljepljivati slike niti ostavlja-
ti prazna mjesta za njih, dovoljno je na margini oznaciti
pozeljni polozaj ilustracije. Slike se numeriraju arap-
skim, a tablice rimskim brojevima (Sl. 1.; Tabl. 11.). Za
svaku ilustraciju obvezno se navodi njen opis (autor,
naziv, adresa, godina i sl.) te u izvorima ilustracija po-
drijetlo slikovnog priloga (kratko, kao za biljeske). Svi
opisi (potpisi) ilustracija daju se na posebnom listu,
kao i svi izvori ilustracija.

PRIKAZI

Prikazuju se domaca i strana izdanja koja nisu starija
od dvije godine. Opseg prikaza ne bi trebao prelaziti
4000 znakova s razmacima, a sazetak namijenjen pri-
jevodu 1200 znakova.

REDAKCIJSKI POSTUPAK

PRIJAM RUKOPISA

Rukopis (tekst clanka s ilustracijama) predaje se u tri
istovjetna primjerka, od kojih jedan mora biti vlasto-
rucno potpisan. Obvezno se predaje i CD sa cjelovitim
tekstom (u jednom .doc fileu) te ilustracijama (svaka
spremljena kao zaseban file). Rukopisi se dostavljaju
preporucenom postom ili se mogu osobno predati
uredniku pri Katedri za urbanizam Arhitektonskoga fa-
kulteta.

RECENZIJE

Za sve znanstvene priloge Urednistvo osigurava naj-
manje dvije neovisne recenzije, pri cemu su autorima
recenzenti nepoznati, a isto su tako recenzentima ne-
poznati autori ¢lanka. Konacnu odluku o kategorizaciji
rada donosi Urednistvo, uzimajuci u obzir misljenja
recenzenata. Objavit ce se svi pozitivno recenzirani i
na sastanku Urednistva prihvaceni clanci, a redoslijed
objave Urednistvo utvrduje prema sadrzajnim i kon-
cepcijskim kriterijima svakoga pojedinog broja ¢aso-
pisa PROSTOR. Urednistvo ce autora obavijestiti o pro-
vedenom recenzentskom postupku, utvrdenoj katego-
riji clanka i eventualnim dopunamaili ispravkama koje
je autor obvezan provesti prije konacnoga prihvacanja
clanka za tisak. Na zahtjev autora pismeno ce se potvr-
diti prijam rukopisa.

REDAKTURA

Radovi se u integralnom obliku pisu i objavljuju na hr-
vatskom ili engleskom jeziku, a sazeci, kljucne rijeci,
naslovi i podnaslovi, opisi ilustracija i biografija autora
tiskaju se dvojezicno. Cjelovito na engleski jezik pre-
vedeni ¢lanci prihvatit ce se samo ako autor osigura
jezicki kvalificirani prijevod i pritom navede kvalificira-
nog prevoditelja. Urednistvo zadrzava pravo sitnih is-
pravaka, jezicne lekture, prijevoda i uobicajene redak-
ture teksta nuzne radi prilagodbe ¢lanka propozicija-
ma ¢asopisa.

Autoru pripada jedan besplatan primjerak c¢asopisa i
15 separata (posebnih otisaka) njegova clanka. Dodat-
ni se separati, na autorov trosak, mogu putem Ured-
nistva posebno naruciti.



